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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE INFORMATICA

Manual para inserir documentos no sistema Projudi

O Projudi s6 aceita o envio de arquivos assinados, existem trés formas de realizar a assinatura
e envio de arquivos no Projudi: digitando diretamente o texto, utilizando o assinador interno ou o
assinador externo.

Certificado digital

O certificado digital (arquivo com extensdo “.p12”) sera necessario para assinar os documen-
tos, antes de inseri-los no sistema.

Caso o usuario ainda ndo possua um certificado digital valido, terd de gerar um através do
menu “Outros/Criar Identidade Digital”. Nesse momento, o usudrio criara uma senha que sera ne-
cessaria sempre que um documento precisar ser assinado.

Apos a criacdo do certificado, o usuario deve ligar para a central de servicos (91-3289-7100),
solicitar a liberacdo de seu certificado, depois baixa-lo através do link “Outros/Listar meus certifica-
dos/Baixar”.

Antes de inserir um documento

Antes de inserir um documento, o usudrio deve preencher os campos: observacoes e descricao
do arquivo.

Caso envolva pedido de urgéncia, o usuario deve marcar a opc¢ao abaixo:

INSERIR DOCUMENTOS (Ajuda)

Observagbes: | Envolve pedido de urgéncia (tutelas, liminares, arrestos
Descrigﬁn do arquivo: | Cligue para 5 Digitar Diretamente o Texto

Arquivo: g Assinador Interno Aszsinador Externo

| Assinar Arg... |

Em seguida o usudrio deve selecionar uma das opgdes do campo descricdao do arquivo:



INSERIR DOCUMENTOS (Ajuda)

Observagbes: |:| Envolve pedido de urgéncia (tutelas, liminares, arrestos)

Descrigﬁu do arquivo: | Cligue para selecionar :I Digitar Diretamente o Texto

G T T B ey Clique para selecionar
) Contestacdo

Outros
Peticdo
Peticao Inicial
Procuracdo
Substabelecimento
Tomada de Termo

Digitar diretamente o texto

Caso opte por digitar diretamente o texto, a opcao “Assinador interno” deve ser selecionada e
deve-se clicar no link “Digitar diretamente o texto”.

INSERIR DOCUMENTOS (Ajuda)

Observagbes: |:| Envolve pedido de urgéncia (tutelas, liminares, arrestos)

Descrigﬁu do arquivo; | Clique para selecionar EI Digitar Diretamente o Texto
Arquivo: (g Assinador Interno ) Assinador Externo

| Assinar Arg... |

Em seguida, sera exibida a tela onde é possivel digitar o contetido do arquivo. Nesta tela o
usudrio deve digitar o texto, formata-lo e clicar no botdo submeter.



Digitar Documento
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Entdo, sera exibida a tela para realizar a assinatura do documento, onde o usuario deve seleci-
onar o seu certificado digital, digitar a senha do certificado e clicar em “Assinar”.

P o)

Selecione o certificade digital @

Jus Signer
Selecione o arguivo com o seu certificado digital (PFX/ P12):

E:\Teste\id.pl2

Digite a senha da chave privada:

Assinar ] ’ Cancelar ]

Assinador interno

Caso opte por utilizar o assinador interno, o usuario deve clicar no botao “Assinar Arquivo™.



INSERIR DOCUMENTOS (Ajuda)

Observagbes: Envolve pedido de urgéncia (tutelas, liminares, arrestos)

Descrigﬁn do arquivo: | Clique para selecionar EI Digitar Diretamente o Texto
Arquivo: g Assinador inador Externo

| Agsinar Arg... |

E seguir os passos da sessdao “Assinando”.

Configuragbes do Java

Caso o botdao “Assinar Arquivo” ndo seja exibido corretamente, as seguintes configuracées
devem ser efetuadas.

1 Clique em “Iniciar/Painel de Controle/Java”;

2 Clique na aba “Seguranga”;

2.1 Marque a opgdo “Ativar contetido Java no browser”;
2.2 Selecione o nivel de seguranca “Alta”;
2.3 Adicione o endereco do Projudi “https://projudi.tjpa.jus.br/projudi/” na lista de

excecoes de sites;
3 Clique na aba “Avancado”;

3.1 Na configuracdo “Executar verificagdes de revogacdo do certificado TLS em”,
selecione a opcdo “Somente certificado do servidor”;

4 Clique em “Ok”, reinicie o Firefox e volte a tela de assinatura para verificar se o botdao “As-
sinar Arquivo” ja é exibido corretamente. Caso o botdo ainda ndo esteja aparecendo, é reco-
mendavel a utilizacao do assinador externo.

Mensagens de seguranca

Ao utilizar o assinador interno, podem ser exibidas algumas mensagens de seguranca.

Caso a seguinte tela seja exibida, deve-se marcar a op¢ao “Eu aceito o risco e desejo executar
esta aplicacao” e clicar no botdo “Executar”.



r o)

Adverténcia de Seguranga @

Deseja executar esta aplicacdo?

Editor: DESCOMHECIDO

Locak htips:/fprojudi.tjpa.jus.br

A execucdo dessa aplicagdo pode ser um risco a sequranca

Risco: esta aplicacdo sera executada com acesso irrestrito, o que pode colocar seu computador e suas
informages pessoais em risco. As informagobes fornecdas ndo sao confidveis ou s3o desconheddas
&, por isso, recomenda-se nao executar esta aplicacdo, a menos que vocé conheca sua origem

Mais Informactes

Selecione a caixa abaixo. Em seguida, cligue em Executar para iniciar a aplicacdo

| Eu aceito o risco e desejo executar esta aplicacao, . Ewecutar | | Cancelar

Caso a mensagem abaixo seja exibida, clique em “Executar”:

o )

Adverténcia de Seguranca @

Deseja executar esta aplicacdo?

Uma aplicacdo sem assinatura com a localizacao especificada abaixo esta
pedindo permissao para ser executada.

Locak: http://177.125.100. 124:8080

Mais Informagbes

Clique em Cancelar para interromper esta aplicacio ou dique em Executar para permitir que ela continue,

| Executar || Cancelar |

O Firefox também deve ter permissao de executar o plugin do Java, essa permissao pode ser
concedida clicando no botdao “Permitir”, assim como na imagem abaixo:
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Assinador externo
Por padrdo o assinador interno estara selecionado, mas o usuario pode optar por utilizar o as-

sinador externo, através da opc¢ao abaixo:

INSERIR DOCUMENTOS (Ajuda)

Observagbes: |:| Envolve pedido de urgéncia (tutelas, liminares, arrestos)

Descrigio do arquivo: | Cligue para’sﬂ.a.m:u:laLQ\ Digitar Diretamente o Texto
Arquivo: .@.Assinadurlnternn( Assinador Externo

[ Assinar Arg...

Caso o0 usuario ndo tenha o assinador externo em seu computador, o download do mesmo
deve ser feito através do link abaixo (por padrdo, o Firefox baixa os arquivos para a pasta Downlo-

ads):
Cligue aqui para baixar o Assinador Externo

[ Selecionar arquivo_ ] Menhum arquivo Eelecicnadc.[ Inserir ]

{tamanho max. 52423801

Em seguida, o usuario deve executar o assinador externo em seu computador, através de seu

icone. E seguir os passos da sessdo “Assinando”.

3

Assinadorbxterno
Jar



Apos a assinatura do arquivo com o assinador externo, sera gerado um arquivo com o mesmo

nome (mas com a extensao “p7s”), na mesma pasta do arquivo original. Entdo, o usuario deve clicar

em “Selecionar arquivo”, escolher o arquivo com a extensdo “p7s” e clicar no botdo “Inserir”.

Assinando

Tanto no assinador interno como no externo, sera exibida a seguinte tela para assinatura:

E:\Teste\Teste, pdf

Assinar Arquive Digital

E:\Testelid.p12

Selecione Arguivo a ser assinado:

Procurar

Certificado A1 (Arquivo) | Certificado A3 (Cart3io / Token) |

Selecione seu Certificado Digital (PFX [ .P12):

Procurar

Digite a senha do seu Certificado ou PIM do Cartdo [ Token:

i

--------|

(L CeCCs )= )Ca )= L]0 ]
Lo ez JLt3 e Jjts JLe JjLz JjLa JlLs JjLo ]
La Jitb JjLe JjLd Jjle JILE JiLag J(h JLi JjLd ]
Lk JLIL Jm Jiln Jilo JjLp Jlg Jle JjLs Jj[t]
Lu Jiiw JjEw Jile JiCy Lz JjL_CAPS i 4 J[ % |

Cancelar ” Concluir

-

Nesta tela, o usudrio deve selecionar o documento que sera enviado, selecionar o certificado

digital, preencher a senha, clicar no botdo “Assinar”. Caso a assinatura ocorra sem problemas, sera

exibida a mensagem de confirmacao:



-

Assinar Arquivo Digital

Selecione Arquivo a ser assinado:

E:\Teste\Teste, pdf

Certificado A1 {Arquivo) | Certificado A3 (Cartdo / Token) |
Seledione seu Certificado Digital {.PFX [ .P12):

E:'Testelid.p12 Procurar

Digite @ senha do seu Certificado ou PIM do Cartdo [ Token:

Argmivo assinado com sucesso. Para finalizas
cligone em "Concluir" on se desejar co—-assinar o
argqunivo =s=elecione ontro certificado on in=ira um
nowo "Cartdo/Token".

Cancelar H Concluir

Entdo, o usuario pode clicar no botao “Concluir” para fechar o assinador.

Depois de inserir os documentos

Depois de inserir todos os arquivos, deve-se escolher o tipo de peticao e clicar no botdao “Con-
cluir”.

Arquivos ja inseridos

Descrigio ' Tipa Home

Contestacio text/htmi online.html.p7z m

Tipo de Peticio: [Acardio \|Z|_>
feonchw |
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